PROCEDURA FACULTATII DE STIINTE SOCIALE
PRIVIND DESFASURAREA ACTIVITATILOR DE EVALUARE ON-LINE
(EXAMENE, RESTANTE, LICENTA SI DISERTATIE)

Avand In vedere OMEC nr. 4206/06.05.2020 si OUG nr. 58/30.04.2020, in baza hotararilor
Consiliului de administratie nr.14 din 29.04.2020 si a sedintei Senatului UCV din 30.04.2020 prin
care s-a aprobat documentul ,Metodologie a deruldrii activitatilor desfasurate in Universitatea din
Craiova In sistem on-line”, s-a elaborat prezenta procedur:

1. CADRUL LEGAL

I.1. Legea Educatiei Nationale cu modificarile si completdrile ulterioare (1/2018);

1.2. OMEC nr. 4206/06.05.2020 privind luarea unor masuri in domeniul invatdmantului din
Romaénia;

1.3. OUG nr. 58/30.04.2020 privind luarea unor masuri pentru buna functionare a sistemului
de invatamant;

1.4. OMEC nr. 4020/07.04.2020 privind derogarea de la prevederile legale in domeniul
invatamantului superior, pe durata stirii de urgenta pe teritoriul Romaéniei;

1.5. OMEC 5664/30.12.2019 pentru modificarea si completarea Metodologiei cadru de
organizare si desfasurare a examenelor de licentd/diploma si disertatie, aprobata prin Ordinul
ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr. 6.125/2016;

1.6. OMENCS 6125/20.12.2016 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si
desfasurare a examenelor de licentd/diploma si disertatie;

1.7. Adresa Ministerului Educatiei si Cercetdrii nr. 217/GP/01 .04.2020, cu privire la adoptarea
de masuri alternative de sustinere a activitatilor didactice;

1.8. Adresa Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 8725/17.03.2020 (clarificari ale MEC
referitoare la Hotararea nr. 9 a Grupului de suport tehnico-stiintific privind gestionarea bolilor inalt
contagioase pe teritoriul Romaniei);

1.9. Hotardrea Consiliului de Administratie al Universitatii din Craiova din 12.03.2020
referitoare la ,,Masuri de prevenire si monitorizare a riscurilor privind COVID-19 (Coronavirus)
in UCv”;

1.10. Hotérarea conducerii Universitatii din Craiova din 31.03.2020 cu privire la prelungirea
perioadei de suspendare a activititii didactice;

I.11. Regulamentul privind organizarea si desfagurarea examenelor de licentd/diploma si
disertatie, pentru anul universitar 2020-2021, aprobat prin Hotdrarea Senatului nr.1 din
22.01.2020;

2. EVALUAREA REZULTATELOR INVATARII iN SISTEM ON-LINE (COLOCVII,
EXAMENE, RESTANTE)

2.1. Planificarea examenelor din sesiune se realizeazd, conform structurii cadru a anului
universitar 2019-2020 in vigoare, de citre secretariat la propunerea sefilor de an/grupi care vor
stabili impreuna cu cadrul didactic data si ora sustinerii colocviului/examenului. In acest sens,
secretariatele facultdtilor vor transmite sefilor de an/grupa  perioada de sustinere a
colocviilor/examenelor si adresele de e-mail ale cadrelor didactice examinatoare. Planificarea va
fi transmisa pe adresa de e-mail a secretariatului facultétii si va fi postatd pe site-ul facultatii pentru
informarea studentilor pani la inceperea sesiunii de colocvii/examene. In cazul in care vor exista
grupe ale programelor de studii aferente ciclurilor de licentd si respectiv master care nu au transmis




aceste planificari, Secretariatul Facultitii va propune de comun acord cu cadrul didactic
examinator o datd si o ord la care va avea loc examinarea on-line.

2.2. Comisia de evaluare a rezultatelor invatirii este formata din cadrul didactic titular al
cursului si un asistent.

2.3. Studentii care sustin examene la disciplinele nepromovate din anii de studii anteriori
vor solicita sustinerea acestora prin transmiterea unei cereri (fotografiata/scanatd) Secretariatului
Facultatii, cu disciplinele la care acestia doresc si fie examinati, inainte de inceperea sesiunii de
colocvii/examene. Obligatoriu cererea trebuie si fie insotitd de datele de contact ale studentului
(telefon/e-mail) si dovada achitarii taxei de restantd/reexaminare. Planificarea examenelor din
sesiunile de restante se realizeazi conform ,,Regulamentului privind activitatea profesionali a
studentilor” si va fi postata pe site-ul facultatii.

2.4. Tn timpul evaludrilor, se vor utiliza numai platformele folosite de citre fiecare cadru
pe durata perioadei de predare invitare in sistemul on-line. Universitatea din Craiova pune la
dispozitie o serie de tutoriale realizate de cadrele didactice proprii, pentru cele mai des utilizate
platforme: https://www.ucv.ro/it_fonduri_cur/servicii_gweb/platforme_—online.php

2.5. Pe parcursul ultimei sdptdimani de activitate didactica, in timpul cursului si/sau al
seminarului, cadrele didactice sunt obligate si comunice cu studentii/cursantii, s le ofere
indrumare si sd le prezinte acestora modalitatea de desfasurare a procesului de evaluare a
cunostintelor, inclusiv prin realizarea unor simulari.

2.6. Comisiile de examen pot utiliza, ca modalitate de sustinere a evaluarii on-line, una
dintre urmatoarele variante de examinare:

a. Proiecte individuale sau de echipa, stabilite de comun acord (cadre didactice si studenti),
solicitate din timp studentilor, transmise si receptionate prin e-mail sau prin intermediul
platformei. Acestea vor fi evaluate offline de catre cadrele didactice.

b. Examen de tip grild, cu una sau mai multe variante corecte de raspuns, personalizate sau
nu, prin extragerea aleatoare a intrebarilor dintr-o multime datd, prin permutiri de variante
de raspuns. Pot fi folosite facilititi ale platformelor pentru a activa simultan chestionarul
pentru toti studentii.

¢. Lucrare scrisd de mana de catre studenti (text, scheme, ecuatii etc.), care si fie fotografiata
pagind cu pagina si transmisa cadrului didactic, spre evaluare, sub forma de fisier PDF sau
alte formate uzuale.

d. Examen oral, cu video permanent, pentru autentificarea studentului si verificarea
corectitudinii desfasurarii examinarii. Cadrul didactic evaluator va inregistra, individual
sau pe grupe de studenti, dialogul purtat pe durata evaluarii cunostintelor. Studentii vor fi
anuntati asupra obligativitatii furnizirii, la cererea comisiei de evaluare, a semnalului video
pentru autentificarea studentului si/sau inregistrarea examenului. Examenul se desfasoara
on-line cu grupe de 5 studenti intr-un interval de o ori, potrivit unei planificari prealabile,
intocmitd cu o zi inainte de data examenului.

Pentru a evita pierderea conexiunii la Internet in timpul evaludrii, se recomands atat
profesorilor, cat si studentilor, realizarea unui Hotspot pe telefonul mobil si conectarea laptop-ului
la Internet prin telefonul mobil, in cazul intreruperii conexiunii principale. Comisia de evaluare va
avea in vedere alegerea unitari a modalitatii de sustinere a examenului pentru aceeasi disciplina,
din cadrul aceluiasi program de studi, pe care o vor aduce la cunostinta studentilor.

2.7. Cadrele didactice care nu dispun de resursele necesare sau expertiza privind evaluarea
on-line se pot adresa, din timp, directorilor de departamente si Serviciului de Informaticd Si
Comunicatii, dl. Silviu Lofelman - slofelman@yahoo.com, pentru a beneficia de asistenta tehnici.




Studentii vor face toate demersurile necesare pentru a putea participa la evaluarea on-line conform
prevederilor procedurii facultatii. Examenele vor avea loc in ziua si la ora stabilita conform
programdrii publicata pe site-ul facultitii.

2.8. Durata examindrii on-line este cea anuntati de citre Comisia de evaluare si este adusa
la cunostinta studentilor. Cadrul didactic/comisia de evaluare poate decide, doar in situatii bine
Justificate (conectare cu intdrziere, intrerupere legituri etc.), prelungirea timpului de evaluare.

2.9. La evaluarea cunostintelor on-line, studentii sunt obligati si aib la dispozitie carnetul
de student si/sau cartea de identitate.

2.10. Fiecare comisie de evaluare este obligatd si verifice prezenta on-line a
studentilor/cursantilor pe platforma on-line. Neprezentarea studentului la evaluarea on-line
echivaleazd cu nepromovarea examenului, iar studentul se consemneazi in catalog cu absenta.

2.11. La epuizarea timpului de evaluare scrisa, raspunsurile la subiecte, atunci cind se
constituie ca figiere, vor fi incércate de citre studenti pe platforma si, daca este cazul, ca element
de siguranta, vor fi transmise citre cadrul didactic evaluator, ca document atasat, prin e-mail cu
confirmare de primire de la cadrul didactic evaluator. Pentru aceste situatii se vor folosi adresele
de e-mail institutionale, atét ale cadrelor didactice, cat si ale studentilor.

2.12. Fiecare cadru didactic evaluator se va asigura, in functie de modalitatea de sustinere
a evaludrii si de platforma on-line folosits, de salvarea si pastrarea lucrdrilor studentilor, cu
respectarea prevederilor regulamentelor in vigoare.

2.13.1n cazul in care, in functie de modalitatea de evaluare on-line comunicati si aprobat,
cadrul didactic propune un barem, care sti la baza evaluirii lucrérilor, acesta va fi afisat, pe
platforma, in cel mult 60 minute dupa finalizarea timpului alocat examenului.

2.14. Secretariatele facultatilor vor genera cataloagele electronice cu minimum o zi
lucrdtoare inainte de sustinerea colocviilor/examenelor. Cadrele didactice care vor sustine
activitati de evaluare in aceastd perioadi au obligatia sd introduci si sd valideze notele studentilor
in cataloagele disponibile in Evidenta studentilor, in termenele stabilite conform metodologiei in
vigoare. Péni la terminarea sesiunii, cataloagele vor fi listate de citre secretariatele facultatilor si
vor fi semnate de citre cadrele didactice examinatoare.

3. ORGANIZAREA EXAMENELOR DE FINALIZARE A STUDIILOR
(EXAMENUL DE LICENTA SI SUSTINEREA LUCRARII DE DISERTATIE)

3.1. Examenele de finalizare a studiilor la programele de licentd si masterat ale Facultitii
de Stiinte Sociale se vor desfasura conform calendarului aprobat de Senatul UCV

3.2. Pentru fiecare program de studii, licentd si master, planificarea examenelor de
finalizare va fi realizatd, pe intervale orare, de citre comisiile de examen aprobate in sedinta
Senatului din data 30.04.2020 si va fi postata pe site-ul facultatii cu cel putin 3 zile tnainte de
sustinere.

3.3. Conform Metodologiei deruldrii activitdtilor desfasurate in Universitatea din Craiova
in sistem on-line, ambele probe ale examenului de licentd precum si prezentarea si sustinerea
disertatiei se vor desfisura on-line, in timp real, in fata comisiei de examen, prin intermediul unei
platforme electronice care permite transmiterea, receptionarea simultand (in direct) si inregistrarea
de continut audio-video.

3.4. Presedintii comisiilor de examen vor primi cu cel putin doud saptimani inainte de
sustinere, instructiunile necesare pentru desfasurarea on-line a examenului.

3.5. Pentru a se inscrie la examenul de licentd/disertatie:




- candidatii vor incdrca pe platforma Evidenta studentilor lucrarea in fomat PDF cu cel
putin 10 zile Tnainte de data sustinerii examenului de finalizare a studiilor, potrivit calendarului
afisat pe site-ul facultatii;

- dupa validarea lucrarii de catre cadrul didactic, absolventii vor trimite electronic, cu cel
putin 10 zile inainte de desfasurarea primei probe a examenului de licentd/disertatie, pe adresa de
e-mail a secretariatului Facultdtii de Stiinte Sociale (secretariat.fss@ucv.ro) documentele
necesare.

3.6. Documentele necesare pentru inscrierea la examenul de licentd/disertatie sunt:

- Cererea pentru inscrierea la examenul de licentd/diploma sau disertatie;

- Lucrarea elaborata, in format PDF;

- Referatul de apreciere asupra lucrdrii de licenta/disertatie (intocmit de citre profesorul
coordonator);

- Declaratia pe proprie raspundere privind originalitatea lucririi.

3.7. Pentru candidatii care provin de la alte universitati si sustin examenul de licenti la
UCV, institutia care a asigurat scolarizarea va trimite documentele prin postd sau curier, in
conformitate cu prevederile protocolului de colaborare incheiat cu UCV. Lucririle de licenta vor
fi transmise odata cu documentele, pe suport electronic.

3.8. Cu 10 zile inainte de desfdsurarea examenului on-line, candidatii care nu dispun de
resurse tehnice sunt obligati si comunice acest lucru pe mailul secretariatului, facultatea luand
masuri astfel incat candidatul sd poatd sustine in conditii de sigurantd examenul de finalizare.

3.9. Cu cel putin 3 zile inainte de sustinerea lucrarilor de licentd si disertatie, secretarii
comisiilor de licentd/disertatie au obligatia de a prelua, in format electronic, de la secretariatul
facultatii, listele cuprinzand candidatii inscrisi la examen (care vor include, in mod obligatoriu,
adresele de e-mail si numerele de telefon ale candidatilor). Membrii comisiei vor analiza lucririle
de licentd/disertatie si referatele intocmite de coordonatori, aflate in Evidenta studentilor.

3.10. Examenul de licentd constd in doud probe: proba I — Evaluarea cunostintelor
Jundamentale si de specialitate; si proba a Il-a — Prezentarea si sustinerea lucrdrii de licentd.
Examenul de disertatie consta intr-o singuri proba, si anume Prezentarea i susfinerea lucrdrii de
disertatie.

3.11. Proba I a examenului de licentd - Evaluarea cunostintelor fundamentale si de
specialitate, se va desfasura on-line; modalitate de evaluare — examen oral.

3.12. La proba I, fiecare comisie de evaluare se va intruni cu 24 de ore inainte de data
sustinerii probei, pentru a intocmi lista cu subiecte. Pistrarea secretului asupra continutului
subiectelor i revine in totalitate comisiei de examinare.

4. DESFASURAREA EXAMENELOR DE FINALIZARE A STUDIILOR,

>

LICENTA SI DISERTATIE

4.1. Pentru asigurarea sustinerii examenelor de licentd si disertatie, comisiile de examen
vor fi prezente on-line, presedintele si secretarul fiecirei comisii fiind prezenti in spatii de
invatdgmant/birouri ale Facultitii de Stiinte Sociale, respectandu-se masurile de siguranti necesare
in contextul pandemiei cu COVID-19.

4.2. Cu doua zile Tnainte de examen, secretarii comisiilor de examen vor contacta
candidatii, prin intermediul conturilor de e-mail prin care acestia au transmis documentele de
inscriere sau telefonic, pentru a le furniza informatiile de conectare la platforma pe care se va
sustine examenul si se vor asigura ca acestia le-au primit.




4.3. Sustinerea in varianta on-line a probelor examenului de licentd precum si sustinerea
on-line a lucrdrii de disertatie se inregistreaza integral, pentru fiecare absolvent in parte si se
arhiveaza la nivel de facultate.

4.4. Candidatii au obligatia de a fi vizibili pe platforma cu o Jjumatate de ord mai devreme
de intervalul de timp in care au fost planificati pentru sustinere. In timpul sustinerii probei/probelor
de examen, candidatii au obligatia si prezinte comisiei cartea de identitate si/sau carnetul de
student. De asemenea, candidatii sunt obligati sa mentind deschise camera video si microfonul pe
tot parcursul desfasuririi examenului.

4.5. Probele examenului de licentd, vor fi sustinute conform planificarii si candidatul va
obtine note distincte pentru fiecare probi in parte.

4.6. Timpul alocat fiecarui candidat pentru sustinerea probei I (proba orald) este de 10
minute, comisia avdnd obligatia si transmiti candidatului aceasti informatie. Candidatul va
raspunde la intrebari in timp real, interval in care nu va pardsi campul vizual al examinatorilor si
nu se va consulta cu alte persoane aflate in aceeasi incipere sau la distanta de acesta. Candidatii
care recurg la frauda sau tentativi de frauda dovediti vor fi eliminati din examen.

4.7. Prezentarea si sustinerea lucririi de licentd (proba a Il-a) se va desfisura on-line,
fiecare candidat avand alocate 10 minute.

4.8. Sustinerea lucrarii de disertatie se va desfasura on-line, fiecare candidat avand alocate
10 minute.

4.9. Atat in cazul examenului de licenta cat si al examenului de disertatie, comisia
delibereaza rezultatele, completeaza cataloagele si comunicd candidatilor notele finale. Notele la
examenele de licenta si disertatie sustinute oral, on-line, nu pot fi contestate.

4.10. Dupa finalizarea examenului, cataloagele in format fizic vor fi preluate de la
Secretariatul facultitii si completate de presedintele de comisie. Catalogul fizic va fi semnat de
catre fiecare membru al comisiei in termen de 48 de ore.

S. DISPOZITII FINALE

5.1. Atunci cand situatia la nivel national se va modifica si va permite reluarea activitatilor
didactice fatd in fata, prevederile prezentei proceduri isi vor inceta valabilitatea, aplicandu-se
integral Regulamentul privind organizarea si desfasurarea examenelor de licentd/diplomd si

disertafie aprobat prin Hotirarea Senatului nr.1 din 22.01.2020.

5.2. Prezenta proceduri a fost aprobati de Consiliul Facultatii de Stiinte Sociale, in sedinta
din data de 11.05.2020.

DECAN,

Prof.univ.dr.habil. Sorin Liviu Damean




